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o Opste preporuke
o Sadrzaj

@ Radno iskustvo
o Obrazovanje

o Ostalo

Munena Byjowesuh Janunuuh



o Biografija — CV — Curriculum Vitae (krug zivota)

o Od kvaliteta CV-a zavisi da li ¢ete biti pozvani na
testiranje/intervju

o Poslodavac ¢e vise puta pogledati Vas CV ukoliko udete u uzi
krug izbora — i tada je vazno da je CV kvalitetan
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eporuke

o Ulozite vreme da Vas CV bude detaljno i pazljivo pripremljen

o CV koji sadrzi greske i propuste govori veoma negativno o
Vasoj li€nosti — ako ste aljkavi u predstavljanju sebe, da li se
moze ocekivati da budete pedantni na poslu koji treba da
obavljate?

o Treba da imate op3tu biografiju u kojoj su poredane sve vase
aktivnosti, vestine, iskustva, seminari, nagrade, projekti i sli¢no
(to je ono Sto pravite sada u okviru kursa)

o Ali, za svaku aplikaciju za posao treba da pripremite prilagoden
i ciljani CV
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ije o poslu

o Raspitajte se, proverite, saznajte Sta poslodavac trazi —
pazljivo pogledajte oglas i detalje prijave.

o Neke firme i ne traze da posaljete CV, veé imaju svoje
formulare, u slicnom obliku, koje treba da popunite.

o Poznavanje firme je jedan od osnovnih uslova za sastavljanje
dobrog CV-ja
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ije o poslu

@ Razmislite o svojim vestinama i iskustvu u kontekstu posla za
koji zelite da konkurisete i smislite kako da ih najbolje
istaknete.

o Stavite se u poziciju poslodavca i razmislite sta je ono 5to bi
poslodavca moglo da privuce a da Vi to posedujete.
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o Va3e ime i prezime i kontakt podatke — uvek na pocetku

o Kontakt podaci obuhvataju broj telefona, adresu, obavezno
email

o Ukoliko imate svoj sajt koji bi mogao biti interesantan
poslodavcu, navedite ga

o email treba da bude u formi ime.prezime i nikako nadimci
skracenice i slicno
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o Slika nije neophodna, mada se €esto koristi, noviji trendovi na
zapadu je CV bez slike

o Datum rodenja nije neohodan, moze se izostaviti

o Ako konkurisete za neki posao u inostranstvu, mozete navesti
pol

@ Sve informacije u nastavku novodite u obrnuto hronoloskom
redosledu
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@ ... su sve informacije koje navodite u CV-ju tacne.

@ ... ne zaostane neki pogresan podatak sa copy-paste
varijantom tudeg Sablona.

@ ... nemate Stamparskih, stilskih i gramatickih gresaka.

o ... da su Vam kontakt informacije ispravne (da nije zaostao
neki stari broj telefona ili email)

©

. ako stavljate sliku da je ona prikladna (samo deo iznad
ramena, kao za licnu kartu)
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o ... je tekst Citljiv (bela pozadina).

o ... je tekst poravnat i pravilno rasporeden.

@ ... su vazne stavke istaknute i podebljane.

o ... vam je stil dosledan (nemojte mesati pune recenice i stavke)
o ... je struktura biografije logicna
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o Najcesce se ocekuje CV na jednoj strani, jer poslodavac nema
vremena za vise, a i mrzi ga da lista strane

©

Ukoliko imate podataka vise nego za jednu stranu, razmislite

da

o stranu organizujete u dve kolone kako bi vise informacija moglo
da na nju stane

o izbacite nerelevantne informacije

o posaljite kratak i dug CV (ukoliko je to dopusteno)

©

Postujte formu koju Vam potencijalni poslodavac zada
Na kom jeziku treba da je CV?

©
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Josled celina

o Stil (jezik) kojim pisete treba da bude formalan, najéesce se
navode stavke, a ne pune recenice

o Redosled celina zavisi od posla za koji konkurisete

o Negde treba da ide najpre radno iskustvo, negde je vaznije
obrazovanje...
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o Navedite radno iskustvo ukoliko ga imate

o Najrelevantnije je radno iskustvo koje je u datoj oblasti koja je
vazna poslodavcu, ali i druga iskustva mogu da budu vazna,
cak i ako su iz potpuno drugih oblasti

o Kompanija u kojoj ste radili, vremenski period, funkciju koju
ste tamo obavljali

o Navedite volontiranja i prakse
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o Ukoliko nemate radno iskustvo, navedite studentske projekte
na kojima ste radili

o Navedite samostalne projekte koje ste radili
o Navedite projekte koje ste radili u timu

@ Ukoliko je neki projekat javno dostupan, navedite gde se moze
naci
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o Nemojte navoditi osnovnu 3kolu, to je bilo previse davno —
ako imate master sigurno ste i osnovnu Skolu zavrsili

o Ne morate navoditi ni gimnaziju, osim ukoliko zelite da je iz
nekog razloga istaknete (Vukova diploma, prosek 5.00 ili tako
nesto)

o Navedite nagrade, pohvale, stipendije
o Navedite prosek, ukoliko je dobar

o Pokusajte da ste uniformni, ako navodite prosek za osnovne
studije, navedite i za master

Munena Byjowesuh Janunuuh



Interesovanja, jezici, hobiji, osobine

o Programski jezici, operativni sistemi, razvojna okruzenja,
biblioteke, alati — grupisite vasa znanja po nekim
kategorijama, nemojte ih samo nabrojati

o Najbolje je da potkrepite te tvrdnje nekim projektima ili
iskustvima

o Profesionalna interesovanja koja su u skladu sa pozicijom za
koju konkurisete

o Mozete navesti kurseve, seminare i treninge koje ste pohadali a
koji odrazavaju vasu li¢nost i interesovanja
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Interesovanja, jezici, hobiji, osobine

o Obavezno navedite jezike kojima vladate i nivo znanja
o Mozete navesti li€ne osobine i hobije

o Za liene osobine vodite racuna da umete da ih obrazlozite i
potvrdite prilikom intervjua
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Ne postoji najbolji stil pisanja biografije.

(%)

Treba da budete kreativni i da pronadete svoj stil...

©

. ali tek nakon sto savladate osnovna pravilal

©

©

Postoje razne besplatne radionice koje Vam u ovome mogu
pomodi, pratite, npr
http://www.razvojkarijere.bg.ac.rs/
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http://www.razvojkarijere.bg.ac.rs/

o Mpunpemute ceoj CV y IATEX-y.

o CV Ttpeba pa byae Ha jeaHoj cTpaHu (MocToje pasHu JOCTYMHM
wabnoxnm).

o OpwTamnann CV moxeTte npegaTtu go 1. anpuna n gobutn
KOMEHTape y poKy Of Hefesby faHa — To je Bexba u He yTude

Ha oLebUBatbe.
o OBy Bexxby cxBaTuTe Kao:
@ NMPUANKY Aa pa3Mull/baTe O CBOM NpeacTtaB/bakby
o MpuInKy ga ce bosbe ynosHamo
o NpuauKy aa fobujete nospaTHy nHdOPMaLMjy 0 TOME Kako 1
wta ga nameHnTe (jep je npunpemmen CV cactasHu feo
ncnuTa)
o NMPUANKY Aa HAay4dNTe Ha CONCTBEHNM rpellKamMa
o Pok 3a npepaBarse puHanHe sepsmje je 10. maj (npepaBarbe
cuHanne sepsmje CVa he uhin npeko Beb dopme)
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