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o Opste preporuke
o Sadrzaj

@ Radno iskustvo
o Obrazovanje

o Ostalo
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o Biografija — CV — Curriculum Vitae (krug zivota)
o Kada nam je potrebna biografija? (posao, seminari, treninzi,
radoinice, volontiranje, prakse, stipendije...)

o CV je Vasa reklama - dokument u kojem treba da istaknete
svoje znanja, vestine, dostignuca, iskustva...
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o

Cilj CV-a je da Vam obezbedi razgovor za posao, a ne sam
posao

()

CV treba poslodavca da motivise da Vas upozna

©

Od kvaliteta CV-a zavisi da li éete biti pozvani na
testiranje/intervju

o Poslodavac ¢e vise puta pogledati Vas CV ukoliko udete u uzi
krug izbora — i tada je vazno da je CV kvalitetan
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eporuke

o Ulozite vreme da Vas CV bude detaljno i pazljivo pripremljen

o CV koji sadrzi greske i propuste govori veoma negativno o
Vasoj li€nosti — ako ste aljkavi u predstavljanju sebe, da li se
moze ocekivati da budete pedantni na poslu koji treba da
obavljate?

o Treba da imate op3tu biografiju u kojoj su poredane sve vase
aktivnosti, vestine, iskustva, seminari, nagrade, projekti i sli¢no
(to je ono Sto pravite sada u okviru kursa)

o Ali, za svaku aplikaciju za posao treba da pripremite prilagoden
i ciljani CV
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Vazno je da su informacije koje ostavljate u CVu

o Relevantne

Istinite

©

()

Lake za Citanje

©

Dovoljno detaljne, ali ne preterano

©

Predstavljaju Vas u najboljem svetlu
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ije o poslu

o Raspitajte se, proverite, saznajte Sta poslodavac trazi —
pazljivo pogledajte oglas i detalje prijave.

o Neke firme i ne traze da posaljete CV, veé imaju svoje
formulare, u slicnom obliku, koje treba da popunite.

o Poznavanje firme je jedan od osnovnih uslova za sastavljanje
dobrog CV-ja
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ije o poslu

@ Razmislite o svojim vestinama i iskustvu u kontekstu posla za
koji zelite da konkurisete i smislite kako da ih najbolje
istaknete.

o Stavite se u poziciju poslodavca i razmislite sta je ono 5to bi
poslodavca moglo da privuce a da Vi to posedujete.
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o Va3e ime i prezime i kontakt podatke — uvek na pocetku

o Kontakt podaci obuhvataju broj telefona, adresu, obavezno
email

o Ukoliko imate svoj sajt koji bi mogao biti interesantan
poslodavcu, navedite ga

o email treba da bude u formi ime.prezime i nikako nadimci
skraéenice i slicno
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da sadrzi CV

o Slika nije neophodna, mada se €esto koristi, noviji trendovi na
zapadu je CV bez slike

o Datum rodenja nije neophodan, moze se izostaviti

o Ako konkurisete za neki posao u inostranstvu, mozete navesti
pol

o Sve informacije u nastavku novodite u
obrnuto-hronoloskom redosledu
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@ ... su sve informacije koje navodite u CV-ju tacne.

@ ... ne zaostane neki pogresan podatak sa copy-paste
varijantom tudeg Sablona.

@ ... nemate Stamparskih, stilskih i gramatickih gresaka.

o ... da su Vam kontakt informacije ispravne (da nije zaostao
neki stari broj telefona ili email)

©

. ako stavljate sliku da je ona prikladna (samo deo iznad
ramena, kao za licnu kartu)
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o ... je tekst Citljiv (bela pozadina).

o ... je tekst poravnat i pravilno rasporeden.

@ ... su vazne stavke istaknute i podebljane.

o ... vam je stil dosledan (nemojte mesati pune recenice i stavke)
o ... je struktura biografije logicna
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o Najcesce se ocekuje CV na jednoj strani, jer poslodavac nema
vremena za vise, a i mrzi ga da lista strane

©

Ukoliko imate podataka vise nego za jednu stranu, razmislite

da

o stranu organizujete u dve kolone kako bi vise informacija moglo
da na nju stane

o izbacite nerelevantne informacije

o posaljite kratak i dug CV (ukoliko je to dopusteno)

©

Postujte formu koju Vam potencijalni poslodavac zada
Na kom jeziku treba da je CV?

©
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o Predajte pdf

o Ime pdf-a ImePrezimeCV.pdf
o Font 11pt
@ Vazno je da vizuelno dobro izgleda i da se lako Cita

o Proverite sve Samparske greske (dajte nekome da
prekontrolise!)

o Proverite kako izgleda odstampana verzija!

o Dajte nekome da proéita
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Josled celina

o Stil (jezik) kojim piSete treba da bude formalan, najcesce se
navode stavke, a ne pune recenice (voditi racuna o
doslednostil!)

o Redosled celina zavisi od posla za koji konkurisete

o Negde treba da ide najpre radno iskustvo, negde je vaznije
obrazovanje...

Munena Byjowesuh Janunuuh



o Navedite radno iskustvo ukoliko ga imate

o Najrelevantnije je radno iskustvo koje je u datoj oblasti koja je
vazna poslodavcu, ali i druga iskustva mogu da budu vazna,
cak i ako su iz potpuno drugih oblasti

o Kompanija u kojoj ste radili, vremenski period, funkciju koju
ste tamo obavljali

o Navedite volontiranja i prakse
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o Ukoliko nemate radno iskustvo, navedite studentske projekte
na kojima ste radili

o Navedite samostalne projekte koje ste radili
o Navedite projekte koje ste radili u timu

@ Ukoliko je neki projekat javno dostupan, navedite gde se moze
naci
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kustvo - STAR tehnika

o Situation — situacija u kojoj je steena vestina (npr praksa u
nekoj firmi, volontiranje na nekom dogadaju...)

o Task — zadatak koji je obavljan u toj situaciji (¢lan razvojnog
tima, praktikant, volonter)

o Action — aktivnosti koje su preduzete sa ciljem izvrsavanja
zadatka (programiranje front-enda aplikacije XYZ, pomo¢ u
organizaciji dogadaja)

o Result — uspesi koji dokazuju da je zadatak ostvaren
(aplikacija je negde dostupna ili se koristi, organizovan je
dogadaj XYZ...)
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o Nemojte navoditi osnovnu 3kolu, to je bilo previse davno —
ako imate fakultet/master sigurno ste i osnovnu skolu zavrsili

o Ne morate navoditi ni gimnaziju, osim ukoliko zelite da je iz
nekog razloga istaknete (Vukova diploma, prosek 5.00 ili tako
nesto)

o Navedite nagrade, pohvale, stipendije
o Navedite prosek, ukoliko je dobar

o Pokusajte da ste uniformni, ako navodite prosek za osnovne
studije, navedite i za master
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Interesovanja, jezici, hobiji, osobine

o Programski jezici, operativni sistemi, razvojna okruzenja,
biblioteke, alati — grupisite vasa znanja po nekim
kategorijama, nemojte ih samo nabrojati

o Najbolje je da potkrepite te tvrdnje nekim projektima ili
iskustvima

o Profesionalna interesovanja koja su u skladu sa pozicijom za
koju konkurisete

o Mozete navesti kurseve, seminare i treninge koje ste pohadali a
koji odrazavaju vasu li¢nost i interesovanja
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Interesovanja, jezici, hobiji, osobine

o Obavezno navedite jezike kojima vladate i nivo znanja
o Mozete navesti licne osobine i hobije

o Za liéne osobine vodite rac¢una da umete da ih obrazlozite i
potvrdite prilikom intervjua

o Komunikativan, timski igra¢, razvijene organizacione
sposobnosti, odgovoran, kreativan, uporan, vredan,
ambiziozan, osoba od inicijative ...

o Pitanje: Opisite mi situaciju u kojoj ste pokazali svoje
organizacione sposobnosti

o Clanstva u razlicitim organizacijama
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©

Interesovanja se mogu i ne moraju navesti

o Govore o tome da si svestrana osoba, motivisu poslodavca da
Vas upozna

o Nesto 5to ljudi lako pamte
o Pomazu poslodavcu da o Vama stekne punu sliku

o Dodatna tema na razgovoru za posao
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Ne postoji najbolji stil pisanja biografije.

(%)

Treba da budete kreativni i da pronadete svoj stil...

©

. ali tek nakon sto savladate osnovna pravilal

©

©

Postoje razne besplatne radionice koje Vam u ovome mogu
pomodi, pratite, npr
http://www.razvojkarijere.bg.ac.rs/
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http://www.razvojkarijere.bg.ac.rs/

nUTHa obage3a

o lMpunpemute cBoj CV (Moxe n He mopa pa byge y IATEX-y).

o CV Ttpeba pa byae Ha jeaHoj cTpaHu (nocToje pasHu JOCTYMHM
wabnonu, npoHahnTe oHaj koju Bam ce Hajsuwe ceuba).

o OpwTamnanuu CV Tpeba ga npepate y TepMuHy npefaeatba,
00 AaTyMa O3HAYeHOT 33 KpajHsl POK Y OKBUPY AVHAMUKE
obagesa.

o [NpepaBatse He Mopa ga byae nnyHo.

o Hajbosbe je fa He YekaTe Mocnenrby pok.
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